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REPUBLIKA HRVATSKA
MEĐIMURSKA ŽUPANIJA
DJEČJI VRTIĆ „MAGNOLIJA" 
PRIBISLAVEC
UPRAVNO VIJEĆE


Na temelju članka 15. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 120/2016, 114/2022 i 48/2026), članka 34. Statuta Dječjeg vrtića „Magnolija“te drugih važećih propisa kojima se uređuje područje javne nabave, Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Magnolija“ je na 6. sjednici održanoj 25. kolovoza 2026. godine donijelo

PRAVILNIK
o provedbi jednostavne nabave Dječjeg vrtića “Magnolija”


 OPĆE ODREDBE

Ovim Pravilnikom uređuju se pravila, uvjeti, način i postupci nabave roba, radova i usluga u Dječjem vrtiću „Magnolija“ (u daljnjem tekstu: Vrtić) za koje se, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ne provode postupci javne nabave.
Ovim se Pravilnikom uređuju:
· financijski pragovi jednostavne nabave,
· planiranje nabave,
· odgovornosti za pripremu i provedbu nabave,
· istraživanje tržišta,
· načini provedbe postupaka jednostavne nabave,
· uvjeti i način prikupljanja ponuda,
· kriteriji za odabir ponude,
· pregled i ocjena ponuda,
· pravna zaštita,
· sklapanje i izvršenje ugovora,
· posebne vrste nabave,
· postupanje u hitnim i iznimnim okolnostima,
· sprječavanje sukoba interesa,
· vođenje evidencija i Registra ugovora,
· praćenje izvršenja ugovora.

U provedbi jednostavne nabave Vrtić je dužan postupati na način kojim se osigurava učinkovito i svrhovito trošenje sredstava, uz poštovanje načela javne nabave, osobito načela jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti, razmjernosti i tržišnog natjecanja.
U postupcima jednostavne nabave primjenjuju se i odredbe Zakona o javnoj nabavi koje uređuju sprječavanje sukoba interesa.

Jednostavna nabava provodi se u skladu s ovim Pravilnikom, planom nabave Vrtića, financijskim planom Vrtića, osiguranim financijskim sredstvima te drugim važećim propisima.
Nitko ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene odredbi Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

 PREDMET I VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova propisanih člankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi.
Za potrebe ovog Pravilnika jednostavnom nabavom smatra se:
1. nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-a,
2. nabava radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura bez PDV-a.
Na nabave čija procijenjena vrijednost prelazi navedene pragove primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi o javnoj nabavi.

Procijenjena vrijednost nabave utvrđuje se bez PDV-a, u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Procijenjena vrijednost nabave obuhvaća ukupnu vrijednost predmeta nabave, uključujući sve opcije i moguća produljenja ugovora, kada su predviđena.
Predmet nabave ne smije se dijeliti radi izbjegavanja primjene odredbi Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.


 PLAN NABAVE

Vrtić donosi plan nabave za kalendarsku godinu.
Plan nabave donosi se u roku od 30 dana od dana donošenja financijskog plana Vrtića, odnosno u roku propisanom važećim propisima.
Plan nabave obvezno obuhvaća nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 5.000,00 eura bez PDV-a.
Vrtić može planom nabave obuhvatiti i nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a radi boljeg planiranja i praćenja nabave.

Plan nabave izrađuje se i vodi u skladu s važećim propisima kojima se uređuje sadržaj, način izrade, donošenja, izmjene i objava plana nabave.
Za nabave jednostavne nabave plan nabave sadrži obvezne podatke propisane važećim propisima, osobito:
3. evidencijski broj nabave,
4. predmet nabave,
5. vrstu nabave,
6. CPV oznaku,
7. procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,
8. područje primjene,
9. vrstu postupka,
10. podatak o financiranju iz fondova Europske unije, ako je poznat,
11. planirani početak postupka,
12. trajanje ugovora ili drugog odgovarajućeg oblika nabave,
13. ostale podatke propisane važećim propisima.
Za nabave koje se provode kao jednostavna nabava u planu nabave kao područje primjene navodi se „jednostavna nabava“.
Plan nabave povezuje se s odgovarajućim postupkom nabave u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), kada je to propisano.
Ako se provodi nabava koja nije bila planirana planom nabave, u skladu s važećim propisima u odgovarajućoj evidenciji navodi se obrazloženje razloga zbog kojih nabava nije bila planirana.
Stavka plana nabave za koju je postupak nabave u tijeku ili je postupak završen ne može se mijenjati osim u slučajevima dopuštenima važećim propisima.

Plan nabave i njegove izmjene i dopune objavljuju se u EOJN RH u roku od osam dana od dana njihova donošenja, odnosno u roku propisanom važećim propisima.
Izmjene i dopune plana nabave moraju biti jasno označene na način koji omogućuje uvid u prethodno i izmijenjeno stanje.

 ODGOVORNE OSOBE

Za zakonito, svrhovito i učinkovito provođenje jednostavne nabave odgovorna je ravnateljica Vrtića.
Ravnateljica može pisanim putem ovlastiti zaposlenika ili više zaposlenika za pojedine radnje u postupku jednostavne nabave.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave dužne su:
· postupati savjesno i odgovorno,
· čuvati povjerljive podatke,
· postupati nepristrano,
· sprječavati sukob interesa,
· osigurati jednak tretman gospodarskih subjekata,
· voditi odgovarajuću dokumentaciju.

Za pojedini postupak jednostavne nabave ravnateljica može imenovati odgovornu osobu ili povjerenstvo, ovisno o predmetu, vrijednosti i složenosti nabave.
O imenovanju se sastavlja odgovarajuća pisana odluka ili drugi odgovarajući akt.

 ISTRAŽIVANJE TRŽIŠTA

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave, ovisno o predmetu, procijenjenoj vrijednosti i složenosti nabave, provodi se istraživanje tržišta radi utvrđivanja dostupnosti robe, radova ili usluga, uobičajenih tržišnih cijena, potencijalnih gospodarskih subjekata i drugih okolnosti značajnih za nabavu.
Istraživanje tržišta može se provesti osobito:
· pregledom javno dostupnih cjenika i kataloga,
· pregledom internetskih stranica gospodarskih subjekata,
· uvidom u prethodne nabave,
· neposrednim upitima gospodarskim subjektima,
· pribavljanjem informativnih ponuda,
· drugim primjerenim načinima.
O provedenom istraživanju tržišta vodi se odgovarajuća bilješka kada je to potrebno radi dokazivanja opravdanosti procijenjene vrijednosti ili načina provedbe nabave.

 NAČINI PROVEDBE

Jednostavna nabava provodi se prema sljedećim vrijednosnim razredima:
· do 2.650,00 eura bez PDV-a – izravna nabava,
· od 2.650,01 do 10.000,00 eura bez PDV-a – u pravilu se prikupljaju najmanje dvije ponude, kada je to moguće,
· od 10.000,01 do 15.000,00 eura bez PDV-a – u pravilu se prikupljaju najmanje tri ponude, kada je to moguće,
· iznad 15.000,00 eura bez PDV-a – postupak se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
· iznad 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge – postupak se javno objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
· iznad 45.000,00 eura bez PDV-a za radove – postupak se javno objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Broj ponuda iz stavka 1. točaka 2. i 3. predstavlja pravilo postupanja Vrtića, a ne zakonski vrijednosni prag.

Ako zbog objektivnih okolnosti nije moguće pribaviti broj ponuda propisan člankom 13. ovog Pravilnika, postupak se može provesti i s manjim brojem ponuda, uz pisano obrazloženje razloga.
Nemogućnost pribavljanja dovoljnog broja ponuda ne može biti razlog za izbjegavanje obveze provedbe postupka putem EOJN RH kada je takva obveza propisana Zakonom o javnoj nabavi.
 IZRAVNA NABAVA

Izravna nabava može se provesti za nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-a.
Izravna nabava provodi se izdavanjem narudžbenice, prihvaćanjem ponude, sklapanjem ugovora ili na drugi odgovarajući način.
Kod izravne nabave, kada je to primjereno, može se koristiti javno dostupna ponuda, cjenik, internetska ponuda ili drugi vjerodostojan izvor podataka o cijeni i uvjetima nabave.

 NABAVA OD 2.650,01 DO 15.000,00 EURA

Za nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,01 do 10.000,00 eura bez PDV-a u pravilu se prikupljaju najmanje dvije ponude.
Za nabavu procijenjene vrijednosti od 10.000,01 do 15.000,00 eura bez PDV-a u pravilu se prikupljaju najmanje tri ponude.
Ponude se mogu zatražiti elektroničkom poštom, putem internetskih stranica, telefonskim putem uz naknadnu pisanu potvrdu ili na drugi primjeren način.

Poziv za dostavu ponude, kada se koristi, mora sadržavati podatke potrebne za izradu ponude, osobito:
· predmet nabave,
· količinu i opis predmeta nabave,
· mjesto i rok isporuke odnosno izvršenja,
· rok i način dostave ponude,
· kriterij za odabir ponude,
· način plaćanja,
· druge bitne uvjete nabave.
O zaprimljenim ponudama vodi se odgovarajuća evidencija.

 NABAVA IZNAD 15.000,00 EURA

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Postupak se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, ovim Pravilnikom i pravilima korištenja EOJN RH.
Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veće od 45.000,00 eura bez PDV-a postupak se javno objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slučajevima u kojima je Zakonom o javnoj nabavi dopuštena iznimka od javne objave.

 POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, potpun i nediskriminirajući te mora sadržavati sve podatke potrebne gospodarskim subjektima za pripremu ponude.
Tehničke specifikacije i drugi zahtjevi moraju biti određeni na način kojim se omogućuje tržišno natjecanje i jednak tretman gospodarskih subjekata.

Rok za dostavu ponuda određuje se ovisno o predmetu i složenosti nabave, vodeći računa o tome da gospodarskim subjektima bude omogućen primjeren rok za izradu ponude.
Ponuda se dostavlja na način i u roku određenom pozivom.

 KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir ponude određuje se u pozivu za dostavu ponude.
Kriterij može biti:
· ekonomski najpovoljnija ponuda, ili
· najniža cijena, kada je to primjereno predmetu nabave.
Ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se određuju kriteriji, njihova relativna važnost i način bodovanja.

 PREGLED I OCJENA PONUDA

Pregled i ocjenu ponuda provodi ovlaštena osoba ili povjerenstvo.
U postupku se provjerava:
· pravodobnost ponude,
· potpunost ponude,
· ispunjavanje uvjeta iz poziva,
· tehnička sukladnost,
· računska ispravnost,
· ponuđena cijena,
· ispunjavanje ostalih zahtjeva.

Ako je u postupku dopušteno pojašnjenje ili dopuna ponude, ono se može zatražiti samo u opsegu i na način kojim se ne mijenja bitan sadržaj ponude niti narušava jednak tretman ponuditelja.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili drugi odgovarajući dokument, ovisno o vrijednosti i složenosti nabave.
Zapisnik osobito sadrži:
· podatke o predmetu nabave,
· podatke o ponuditeljima,
· pregled ponuda,
· utvrđene nedostatke,
· rezultate pregleda i ocjene,
· prijedlog odabira.

O odabiru ponude odnosno gospodarskog subjekta odlučuje ravnateljica, odnosno druga ovlaštena osoba.
Odluka mora biti obrazložena u opsegu primjerenom postupku nabave.

 PRAVNA ZAŠTITA

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura bez PDV-a gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na postupak jednostavne nabave odgovornoj osobi Vrtića.
Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke odnosno objave informacije koja je predmet prigovora.

O prigovoru odlučuje ravnateljica u roku od pet radnih dana od dana njegova zaprimanja.
Podnošenje prigovora ne odgađa automatski sklapanje ugovora, osim ako ravnateljica odluči drukčije radi zaštite prava i interesa gospodarskog subjekta ili Vrtića.
Protiv odluke ravnateljice o prigovoru ne postoji žalba unutar Vrtića.

 UGOVOR I NARUDŽBENICA

Nakon provedenog postupka nabave, ovisno o predmetu i vrijednosti nabave, sklapa se ugovor, izdaje narudžbenica ili se nabava provodi na drugi odgovarajući način.
Ugovor odnosno narudžbenica mora sadržavati bitne elemente predmeta nabave, osobito predmet, količinu, cijenu, rok i način plaćanja te rok i način izvršenja.

Ugovor mora biti sklopljen u skladu s uvjetima utvrđenima u postupku nabave.
Ugovorom se, prema potrebi, uređuju:
· rok izvršenja,
· način primopredaje,
· jamstva,
· ugovorne kazne,
· odgovornost za nedostatke,
· način raskida,
· druga prava i obveze ugovornih strana.

Izmjene i dopune ugovora dopuštene su samo ako su u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, ovim Pravilnikom, uvjetima postupka nabave, ugovorom i osiguranim financijskim sredstvima.
Izmjene i dopune ugovora ne smiju imati za cilj izbjegavanje provedbe odgovarajućeg postupka nabave.

 POSEBNE NABAVE

Nabava hrane i namirnica za prehranu djece provodi se uz uvažavanje posebnosti prehrane djece, zdravstvenih i higijenskih zahtjeva, rokova isporuke, kvalitete i sigurnosti hrane.

Kod nabave didaktičkog materijala, igračaka, potrošnog materijala za rad s djecom i druge opreme za neposredan rad s djecom, uz cijenu se mogu uzeti u obzir kvaliteta, sigurnost, funkcionalnost, primjerenost dobi djece, trajnost i druge karakteristike značajne za odgojno-obrazovni rad.

Nabava putem interneta može se provoditi korištenjem internetskih trgovina i drugih javno dostupnih elektroničkih izvora, pod uvjetom da se mogu utvrditi predmet nabave, cijena, uvjeti isporuke i drugi bitni podaci.
Dokumentacija o takvoj nabavi čuva se u skladu s ovim Pravilnikom i propisima o čuvanju dokumentacije.

Kod nabave energenata, komunalnih usluga, telekomunikacijskih usluga, održavanja, licenci i drugih usluga kod kojih postoje specifični tržišni uvjeti mogu se primijeniti posebni uvjeti postupka, uz poštovanje načela iz članka 2. ovog Pravilnika i odredbi Zakona o javnoj nabavi.






 HITNA NABAVA

U slučaju potrebe za hitnim postupanjem radi zaštite života i zdravlja djece i zaposlenika, sprječavanja neposredne opasnosti, otklanjanja štete, osiguranja neprekidnog rada Vrtića ili drugih izvanrednih okolnosti, nabava se može provesti žurno.
U takvom slučaju dokumentacija se prilagođava okolnostima, ali mora biti razvidno:
· što se nabavljalo,
· zbog čega je nabava bila hitna,
· od kojeg je gospodarskog subjekta nabavljeno,
· po kojoj cijeni,
· tko je odobrio nabavu.

Hitnost se ne može koristiti radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika kada su okolnosti bile predvidive i kada je postupak nabave bilo moguće pravodobno provesti.

 IZNIMKE OD JAVNE OBJAVE

Za jednostavne nabave za koje je Zakonom o javnoj nabavi propisana javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH, javna objava može se izostaviti samo u sljedećim slučajevima:
· ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da se početni uvjeti nabave bitno ne mijenjaju;
· ako samo određeni gospodarski subjekt može izvršiti nabavu zbog objektivnih razloga, i to zbog:
· jedinstvenog umjetničkog djela ili umjetničke izvedbe,
· tehničkih razloga,
· postojanja isključivih prava, uključujući prava intelektualnog vlasništva
· u slučaju iznimne žurnosti zbog događaja koje Vrtić nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlog za primjenu iznimke mora biti naveden i obrazložen u modulu jednostavne nabave EOJN RH, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.
Primjena iznimke od javne objave ne oslobađa Vrtić obveze provedbe postupka putem modula jednostavne nabave EOJN RH kada je takva obveza propisana Zakonom o javnoj nabavi.

SUKOB INTERESA

Na sprječavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odgovarajuće odredbe članaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
Osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka dužne su prijaviti okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa.

Osoba za koju postoji okolnost koja predstavlja ili može predstavljati sukob interesa ne smije sudjelovati u postupku nabave, osim u slučajevima i pod uvjetima dopuštenima Zakonom o javnoj nabavi.
O poduzetim radnjama radi sprječavanja sukoba interesa vodi se odgovarajuća evidencija.

 POVEZANE OSOBE

U postupcima jednostavne nabave vodi se računa o povezanim osobama i drugim okolnostima koje mogu utjecati na nepristranost i tržišno natjecanje.
Ako postoji sumnja u povezanost gospodarskih subjekata ili druge okolnosti koje mogu dovesti do povrede načela jednakog tretmana ili tržišnog natjecanja, odgovorna osoba dužna je poduzeti odgovarajuće mjere u skladu s važećim propisima.

 PRAĆENJE IZVRŠENJA UGOVORA

Za praćenje izvršenja ugovora odgovorna je osoba koju odredi ravnateljica.
Praćenje izvršenja obuhvaća osobito:
· količinu i kvalitetu isporučene robe,
· kvalitetu izvršenih radova ili usluga,
· poštovanje rokova,
· ugovorenu cijenu,
· izvršavanje drugih ugovornih obveza.

Ako se utvrde nedostaci ili nepravilnosti u izvršenju ugovora, odgovorna osoba dužna je o tome bez odgode obavijestiti ravnateljicu i poduzeti odgovarajuće radnje radi zaštite interesa Vrtića.

 REGISTAR UGOVORA

Vrtić vodi Registar ugovora o javnoj nabavi i jednostavnoj nabavi u skladu s važećim propisima.
U Registar se unose ugovori i narudžbenice čija je vrijednost jednaka ili veća od 5.000,00 eura bez PDV-a, u rokovima i na način propisan važećim propisima.

Ugovor odnosno narudžbenica iz članka 43. ovog Pravilnika unosi se u Registar u roku od 15 dana od dana sklapanja prvog ugovora odnosno okvirnog sporazuma, odnosno u drugom roku ako je tako propisano važećim propisima.
Ugovor odnosno narudžbenica te njihove naknadne izmjene objavljuju se u EOJN RH bez odgode, a najkasnije prije izdavanja eRačuna po tom ugovoru odnosno narudžbenici, kada je takva objava propisana.
Izmjena ugovora unosi se u Registar u roku od osam dana od dana nastanka izmjene, odnosno u roku propisanom važećim propisima.
Kod unosa ugovora odnosno narudžbenice za nabavu koja nije provedena putem EOJN RH, ugovor odnosno narudžbenica povezuje se s odgovarajućom stavkom plana nabave.
Ako takva nabava nije bila planirana, u odgovarajućem se zapisu navodi obrazloženje razloga zbog kojih nabava nije bila planirana.

 EVIDENCIJA

Vrtić vodi dokumentaciju o provedenim postupcima jednostavne nabave na način kojim se osigurava dokazivost zakonitosti, svrhovitosti i transparentnosti postupka.
Dokumentacija može obuhvaćati osobito:
· zahtjev za nabavu,
· istraživanje tržišta,
· poziv za dostavu ponude,
· zaprimljene ponude,
· zapisnik o pregledu i ocjeni,
· odluku o odabiru,
· ugovor,
· narudžbenicu,
· dokaze o izvršenju,
· račune,
· drugu relevantnu dokumentaciju.


Dokumentacija o jednostavnoj nabavi čuva se u rokovima i na način propisan važećim propisima, pravilima o arhivskom i dokumentarnom gradivu te internim aktima Vrtića.
 ODGOVORNOST

Za zakonitost i pravilnost provedbe jednostavne nabave odgovorne su osobe određene ovim Pravilnikom i aktima Vrtića, svaka u okviru svojih ovlasti i odgovornosti.
Svatko tko sudjeluje u postupku jednostavne nabave odgovoran je za radnje koje poduzima u okviru dodijeljenih ovlasti.

 OBRASCI

Sastavni dio ovog Pravilnika mogu činiti obrasci koji se koriste u provedbi jednostavne nabave, osobito:
· zahtjev za nabavu,
· poziv za dostavu ponude,
· obrazac ponude,
· zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
· odluka o odabiru,
· odluka o poništenju,
· obrazac izjave o nepostojanju sukoba interesa,
· drugi obrasci potrebni za provedbu postupaka.
Obrasce iz stavka 1. ovog članka može utvrditi ravnateljica, uz uvjet da su u skladu s ovim Pravilnikom i važećim propisima.

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Postupci jednostavne nabave započeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovršit će se prema propisima i internim aktima koji su se primjenjivali u vrijeme njihova pokretanja, osim ako važeći propisi određuju drukčije.

Na pitanja koja nisu uređena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih važećih propisa.

Ako se tijekom primjene ovog Pravilnika izmijene zakonski ili podzakonski propisi kojima se uređuje područje jednostavne nabave, neposredno se primjenjuju odredbe novih propisa do usklađenja ovog Pravilnika.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Vrtića.
Pravilnik će se objaviti i učiniti dostupnim na mrežnim stranicama Vrtića.


KLASA: 601-01/26-02/09
URBROJ: 2109-26-1-02-26-1
Pribislavec, dana 25. kolovoza 2026. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJEĆA
[image: ]Dječjeg vrtića „Magnolija“
____________________________
doc. dr. sc. Dina Korent

RAVNATELJICA
Dječjeg vrtića „Magnolija“
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______________________________
Dina Barić Baksa, bacc. praesc. educ.
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