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REPUBLIKA HRVATSKA
MEĐIMURSKA ŽUPANIJA
DJEČJI VRTIĆ „MAGNOLIJA“  
PRIBISLAVEC

Na temelju Dječjeg vrtića „Magnolija“ Pribislavec (KLASA: 601-01/26-01/05, URBROJ: 2109-26-06-26-06), Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeća od 27. travnja 2016. godine o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka (Opća uredba o zaštiti podataka) te Zakona o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka („Narodne novine“, broj 42/18), Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Magnolija“ je na 9. sjednici održanoj 30. rujna 2026. godine donijelo

[bookmark: _Hlk241496625]PRAVILNIK
o obradi i zaštiti osobnih podataka 
u Dječjem vrtiću „Magnolija“

 OPĆE ODREDBE

Dječji vrtić „Magnolija“ (u daljnjem tekstu: Vrtić) u okviru svoje djelatnosti prikuplja, obrađuje, koristi, pohranjuje i na drugi način obrađuje osobne podatke djece, roditelja odnosno skrbnika, zaposlenika i drugih fizičkih osoba. Vrtić je voditelj obrade osobnih podataka u smislu Opće uredbe o zaštiti podataka.
Ovim Pravilnikom uređuju se pravila obrade i zaštite osobnih podataka u Vrtiću, odgovornosti osoba koje obrađuju osobne podatke, prava ispitanika, mjere zaštite osobnih podataka, postupanje u slučaju povrede osobnih podataka te druga pitanja važna za zaštitu osobnih podataka.
Vrtić je dužan osobne podatke obrađivati u skladu s Općom uredbom o zaštiti podataka, Zakonom o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka i drugim važećim propisima kojima se uređuje djelatnost Vrtića.

Vrtić osobne podatke obrađuje zakonito, pošteno i transparentno.
Osobni podaci prikupljaju se za određene, izričite i zakonite svrhe te se ne smiju dalje obrađivati na način koji nije u skladu s tim svrhama.
Osobni podaci moraju biti primjereni, relevantni i ograničeni na ono što je nužno u odnosu na svrhu u koju se obrađuju.
Vrtić poduzima odgovarajuće mjere kako bi osigurao točnost osobnih podataka te ih, prema potrebi, ažurira.
Osobni podaci čuvaju se u obliku koji omogućuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno za svrhu u koju se obrađuju, odnosno koliko je propisano posebnim propisima.
Vrtić osobne podatke obrađuje na način kojim se osigurava odgovarajuća razina sigurnosti, uključujući zaštitu od neovlaštene ili nezakonite obrade te od slučajnog gubitka, uništenja ili oštećenja.
Vrtić je odgovoran za usklađenost obrade osobnih podataka s Općom uredbom te mora biti u mogućnosti dokazati usklađenost.

U smislu ovog Pravilnika pojedini izrazi imaju sljedeće značenje:
1. osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca čiji je identitet utvrđen ili se može utvrditi,
2. ispitanik je fizička osoba na koju se odnose osobni podaci,
3. obrada je svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima,
4. voditelj obrade je fizička ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima određuje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka,
5. izvršitelj obrade je fizička ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje obrađuje osobne podatke u ime voditelja obrade,
6. primatelj je fizička ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se osobni podaci otkrivaju,
7. privola je dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izražavanje želja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose,
8. povreda osobnih podataka je povreda sigurnosti koja dovodi do slučajnog ili nezakonitog uništenja, gubitka, izmjene, neovlaštenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima,
9. pseudonimizacija je obrada osobnih podataka na način da se osobni podaci više ne mogu pripisati određenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija koje se drže odvojeno i zaštićeno,
10. posebne kategorije osobnih podataka su podaci određeni čl. 9. Opće uredbe o zaštiti podataka, među kojima su osobito podaci o zdravlju.

 VODITELJ OBRADE I ODGOVORNOSTI

Vrtić kao voditelj obrade određuje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka u okviru svoje djelatnosti.
Za zakonitost obrade osobnih podataka odgovoran je Vrtić, a u okviru svojih ovlasti ravnatelj.
Ravnatelj osigurava provedbu odgovarajućih tehničkih i organizacijskih mjera zaštite osobnih podataka.
Ravnatelj:
· određuje osobe ovlaštene za obradu osobnih podataka,
· osigurava njihovo upoznavanje s obvezama zaštite osobnih podataka,
· osigurava odgovarajuću zaštitu dokumentacije i informacijskih sustava,
· osigurava postupanje u slučaju povrede osobnih podataka,
· osigurava ostvarivanje prava ispitanika,
· osigurava vođenje potrebnih evidencija,
· surađuje sa službenikom za zaštitu podataka.

 SLUŽBENIK ZA ZAŠTITU PODATAKA

Vrtić imenuje službenika za zaštitu podataka kada je na to obvezan prema čl. 37. Opće uredbe o zaštiti podataka odnosno drugim važećim propisima.
Službenik za zaštitu podataka može biti zaposlenik Vrtića ili vanjski suradnik, pod uvjetima propisanim Općom uredbom.
Pri imenovanju službenika za zaštitu podataka mora se voditi računa o njegovim stručnim kvalifikacijama, stručnom znanju iz područja zaštite osobnih podataka i nepostojanju sukoba interesa.
Kontaktni podaci službenika za zaštitu podataka objavljuju se na mrežnoj stranici Vrtića i dostavljaju Agenciji za zaštitu osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Agencija).


Službenik za zaštitu podataka:
· informira i savjetuje Vrtić i zaposlenike o njihovim obvezama u vezi sa zaštitom osobnih podataka,
· prati poštivanje Opće uredbe i drugih propisa o zaštiti osobnih podataka,
· prati provedbu internih pravila Vrtića,
· sudjeluje u podizanju svijesti i osposobljavanju zaposlenika,
· daje savjete u vezi s procjenom učinka na zaštitu podataka kada je to potrebno,
· surađuje s Agencijom za zaštitu osobnih podataka,
· djeluje kao kontaktna točka prema Agenciji,
· obavlja druge zadaće propisane Općom uredbom.

Službenik za zaštitu podataka pri obavljanju svojih zadaća ne smije primati upute o načinu izvršavanja svojih zadaća.
Vrtić mu osigurava potrebna sredstva, pristup osobnim podacima i postupcima obrade te uvjete za održavanje stručnog znanja.
Službenik za zaštitu podataka dužan je čuvati povjerljivost informacija koje sazna pri obavljanju svojih zadaća.

 PRAVNE OSNOVE OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Vrtić obrađuje osobne podatke samo ako je ispunjen najmanje jedan od uvjeta iz čl. 6. Opće uredbe, odnosno:
· ispitanik je dao privolu za obradu za jednu ili više posebnih svrha,
· obrada je nužna za izvršavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili za poduzimanje radnji na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora,
· obrada je nužna radi poštovanja pravne obveze Vrtića,
· obrada je nužna kako bi se zaštitili životno važni interesi ispitanika ili druge fizičke osobe,
· obrada je nužna za izvršavanje zadaće od javnog interesa ili pri izvršavanju javnih ovlasti Vrtića,
· obrada je nužna za potrebe legitimnih interesa Vrtića ili treće strane, kada su za to ispunjeni uvjeti iz Opće uredbe.

Kada se obrada temelji na privoli, privola mora biti dobrovoljna, posebna, informirana i nedvosmislena.
Vrtić mora moći dokazati da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka.
Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povući privolu.
Povlačenje privole ne utječe na zakonitost obrade koja se temeljila na privoli prije njezina povlačenja.
Ako se obrada može zakonito temeljiti na drugoj pravnoj osnovi, Vrtić ne smije od ispitanika zahtijevati privolu kao uvjet za ostvarivanje prava ili usluge.
Za obradu posebnih kategorija osobnih podataka mora, osim odgovarajuće pravne osnove iz čl. 6. Opće uredbe, postojati i jedna od iznimki iz čl. 9. Opće uredbe, kada je to primjenjivo.
 INFORMIRANJE ISPITANIKA

Vrtić je dužan ispitaniku pružiti informacije o obradi njegovih osobnih podataka na sažet, transparentan, razumljiv i lako dostupan način.
Informacije se pružaju u skladu s čl. 13. i 14. Opće uredbe.
Informacije sadržavaju podatke o:
· identitetu i kontakt podacima Vrtića,
· kontakt podacima službenika za zaštitu podataka,
· svrsi obrade,
· pravnoj osnovi obrade,
· kategorijama osobnih podataka,
· primateljima ili kategorijama primatelja,
· razdoblju čuvanja podataka,
· pravima ispitanika,
· pravu na podnošenje pritužbe Agenciji za zaštitu osobnih podataka,
· drugim informacijama propisanim Općom uredbom.
Kod obrade podataka djece informacije moraju biti prilagođene okolnostima i dobi djeteta kada se informacije pružaju izravno djetetu.



PRAVA ISPITANIKA

Ispitanik ima pravo, pod uvjetima propisanim Općom uredbom:
· na pristup osobnim podacima,
· na informacije o obradi,
· na ispravak netočnih podataka,
· na dopunu nepotpunih podataka,
· na brisanje osobnih podataka,
· na ograničenje obrade,
· na prenosivost podataka kada su ispunjeni uvjeti,
· na prigovor na obradu,
· na povlačenje privole kada se obrada temelji na privoli.

Pravo na brisanje osobnih podataka ostvaruje se samo kada su za to ispunjeni uvjeti iz Opće uredbe.
Vrtić nije dužan izbrisati osobne podatke ako postoji zakonska obveza njihova čuvanja ili druga pravna osnova za njihovu daljnju obradu.
Posebno se uzimaju u obzir propisi kojima se uređuje čuvanje dokumentarnog i arhivskog gradiva te rokovi čuvanja pojedine dokumentacije Vrtića.

Zahtjev za ostvarivanje prava ispitanika podnosi se Vrtiću pisanim putem ili drugim odgovarajućim načinom.
Vrtić može zatražiti dodatne informacije potrebne za potvrđivanje identiteta ispitanika kada postoji opravdana sumnja u identitet osobe koja podnosi zahtjev.
Vrtić postupa po zahtjevu u rokovima propisanim Općom uredbom.
O zahtjevima ispitanika i poduzetim radnjama vodi se odgovarajuća evidencija.

 KATEGORIJE OSOBNIH PODATAKA

Vrtić može obrađivati osobne podatke sljedećih kategorija ispitanika:
· djece korisnika usluga,
· roditelja odnosno skrbnika djece,
· potencijalnih korisnika usluga,
· zaposlenika Vrtića,
· kandidata u postupcima zapošljavanja,
· članova Upravnog vijeća,
· vanjskih suradnika,
· dobavljača i drugih poslovnih partnera,
· drugih fizičkih osoba čiji se podaci obrađuju u okviru djelatnosti Vrtića.

Vrtić obrađuje osobne podatke samo u opsegu potrebnom za zakonito obavljanje svojih poslova.
Obrada može obuhvaćati podatke potrebne za:
· upis djece,
· ostvarivanje prava i obveza korisnika usluga,
· vođenje propisanih evidencija,
· ostvarivanje programa predškolskog odgoja i obrazovanja,
· zaštitu zdravlja i sigurnosti djece,
· vođenje pedagoške i zdravstvene dokumentacije,
· ostvarivanje prava iz radnog odnosa,
· obračun plaće i drugih primitaka,
· provedbu natječaja za zapošljavanje,
· računovodstveno i financijsko poslovanje,
· javnu i jednostavnu nabavu,
· izvršavanje ugovora,
· komunikaciju s roditeljima odnosno skrbnicima,
· izvršavanje zakonskih obveza,
· ostvarivanje javnih ovlasti Vrtića,
· druge zakonite svrhe povezane s djelatnošću Vrtića.

Posebnu zaštitu imaju podaci koji pripadaju posebnim kategorijama osobnih podataka.
Podaci o zdravstvenom stanju djece obrađuju se samo kada za to postoji odgovarajuća pravna osnova i u opsegu potrebnom za konkretnu svrhu.
Pristup podacima o zdravstvenom stanju imaju samo osobe kojima je pristup tim podacima potreban radi izvršavanja njihovih poslova i zakonskih obveza.
Zaposlenici koji imaju pristup takvim podacima dužni su osigurati njihovu povjerljivost.

 SUSTAVI POHRANE I ČUVANJE OSOBNIH PODATAKA

Osobni podaci mogu se obrađivati u papirnatom i elektroničkom obliku.
Dokumentacija koja sadržava osobne podatke čuva se na način kojim se sprječava neovlašteni pristup, gubitak, uništenje ili oštećenje.
Papirnata dokumentacija čuva se u odgovarajućim registratorima, ormarima ili prostorijama kojima pristup imaju samo ovlaštene osobe.
Elektronički podaci zaštićuju se odgovarajućim tehničkim i organizacijskim mjerama.

Pristup elektroničkim sustavima omogućuje se samo osobama kojima je takav pristup potreban za obavljanje njihovih poslova.
Korisnička imena, zaporke i druga sredstva autentifikacije ne smiju se davati neovlaštenim osobama.
Zaposlenici su dužni poduzeti mjere kako bi spriječili neovlašteni pristup računalu, dokumentaciji i drugim nosačima podataka.
Kada zaposleniku prestane potreba za pristupom određenom sustavu, pristup mu se mora ukinuti ili izmijeniti bez nepotrebnog odgađanja.

Osobni podaci čuvaju se onoliko dugo koliko je potrebno za svrhu za koju se obrađuju odnosno koliko nalažu posebni propisi.
Rokovi čuvanja određuju se osobito prema propisima o arhivskom i dokumentarnom gradivu, rokovima čuvanja računovodstvene i druge dokumentacije te posebnim propisima koji uređuju djelatnost predškolskog odgoja i obrazovanja.
Po isteku roka čuvanja dokumentacija se izlučuje i uništava odnosno predaje nadležnom arhivu u skladu s propisima.



 ZAPOSLENICI I POVJERLJIVOST

Osobne podatke smiju obrađivati samo osobe koje su za to ovlaštene i kojima je pristup osobnim podacima potreban radi obavljanja poslova.
Ovlaštene osobe dužne su:
· obrađivati osobne podatke samo u okviru svojih ovlasti,
· koristiti osobne podatke samo za zakonitu svrhu,
· čuvati povjerljivost osobnih podataka,
· spriječiti pristup neovlaštenih osoba,
· zaštititi dokumentaciju i informacijske sustave,
· bez odgađanja prijaviti sumnju na povredu osobnih podataka.
Obveza povjerljivosti traje i nakon prestanka radnog odnosa ili prestanka ovlaštenja za obradu osobnih podataka.

 IZVRŠITELJI OBRADE

Kada Vrtić povjerava obradu osobnih podataka drugoj fizičkoj ili pravnoj osobi, utvrđuje obrađuje li ta osoba osobne podatke u svojstvu izvršitelja obrade.
Ako je riječ o izvršitelju obrade, odnos između Vrtića i izvršitelja uređuje se ugovorom ili drugim pravnim aktom u skladu s čl. 28. Opće uredbe.
Ugovorom se osobito uređuju predmet i trajanje obrade, priroda i svrha obrade, vrste osobnih podataka, kategorije ispitanika te prava i obveze Vrtića i izvršitelja obrade.
Izvršitelj obrade smije osobne podatke obrađivati samo prema dokumentiranim uputama Vrtića, osim ako je drukčije propisano pravom Europske unije ili Republike Hrvatske.

 EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE

Vrtić vodi evidenciju aktivnosti obrade osobnih podataka u skladu s člankom 30. Opće uredbe.
Evidencija aktivnosti obrade vodi se u pisanom ili elektroničkom obliku.
Evidencija osobito sadržava podatke o:
· nazivu i kontakt podacima Vrtića,
· svrhama obrade,
· kategorijama ispitanika,
· kategorijama osobnih podataka,
· kategorijama primatelja,
· rokovima čuvanja,
· opisu tehničkih i organizacijskih sigurnosnih mjera, kada je primjenjivo.
Evidencija aktivnosti obrade redovito se ažurira.

 POVREDA OSOBNIH PODATAKA

Povredom osobnih podataka smatra se povreda sigurnosti koja dovodi do slučajnog ili nezakonitog uništenja, gubitka, izmjene, neovlaštenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima.
Svaki zaposlenik koji sazna za povredu osobnih podataka ili osnovano sumnja da je do nje došlo dužan je bez odgađanja obavijestiti ravnatelja i/ili službenika za zaštitu podataka.
Vrtić procjenjuje rizik za prava i slobode ispitanika i poduzima odgovarajuće mjere radi ograničavanja i uklanjanja posljedica povrede.
Kada su ispunjeni uvjeti iz čl. 33. Opće uredbe, Vrtić o povredi osobnih podataka obavještava nadzorno tijelo bez nepotrebnog odgađanja i, gdje je izvedivo, najkasnije u roku od 72 sata od saznanja za povredu.
Kada su ispunjeni uvjeti iz čl. 34. Opće uredbe, Vrtić o povredi bez nepotrebnog odgađanja obavještava i ispitanika.
O povredi osobnih podataka vodi se odgovarajuća dokumentacija u skladu s Općom uredbom.
 JAVNA OBJAVA OSOBNIH PODATAKA

Vrtić pri objavljivanju dokumenata i informacija na mrežnoj stranici, oglasnoj ploči, društvenim mrežama i drugim javno dostupnim mjestima mora voditi računa o zaštiti osobnih podataka.
Prije objave dokumenta koji sadržava osobne podatke procjenjuje se postoji li pravna osnova za njihovu objavu.
Kada je to moguće i primjereno, osobni podaci koji nisu nužni za javnu objavu anonimiziraju se ili pseudonimiziraju.
Kod objave podataka o djeci primjenjuju se posebno stroga pravila zaštite osobnih podataka i najbolji interes djeteta.

 VIDEONADZOR

Ako Vrtić koristi videonadzor, obrada osobnih podataka putem videonadzora uređuje se posebnim aktom Vrtića.
Posebnim aktom uređuju se osobito svrha videonadzora, prostor koji se nadzire, osobe ovlaštene za pristup snimkama, način zaštite snimki, rok čuvanja snimki i druga pitanja propisana važećim propisima.

 ODGOVORNOST ZA ZAŠTITU OSOBNIH PODATAKA

Zaposlenici Vrtića odgovorni su za zakonito postupanje s osobnim podacima kojima imaju pristup u okviru svojih poslova.
Zaposlenik koji osobne podatke obrađuje protivno ovom Pravilniku, svojim ovlastima ili važećim propisima može odgovarati za povredu radnih obveza.
Zaposlenici su dužni sudjelovati u edukacijama o zaštiti osobnih podataka koje organizira Vrtić.
 ZAVRŠNE ODREDBE

	Na pitanja obrade i zaštite osobnih podataka koja nisu uređena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe Opće uredbe o zaštiti podataka, Zakona o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka i drugih važećih propisa Republike Hrvatske i Europske unije.

Ravnatelj može donijeti procedure, upute, obrasce i druge interne akte potrebne za provedbu ovog Pravilnika.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju se primjenjivati raniji interni akti Vrtića kojima su na drugačiji način uređena pitanja koja su predmet ovog Pravilnika.



Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Vrtića i stupa na snagu s danom objave na oglasnoj ploči Vrtića.
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Dječjeg vrtića „Magnolija“
____________________
doc. dr. sc. Dina Korent
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