Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16, 114/22; dalje:
ZIN) i ¢lanka 16. Statuta Opcine Pribislavec (,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije” broj
06/22), Opcinsko vije¢e Opcine Pribislavec na svojoj 18. sjednici odrzanoj 27.04.2023. godine
donosi sljedeci

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (dalje: Pravilnik) opéina Pribislavec (dalje: Narucitelj)
utvrduje pravila o postupcima nabave roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (dalje: jednostavna nabava).

Clanak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan, osim ovog Pravilnika,
primjenjivati i druge propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.
U provedbi postupaka jednostavne nabave i ugovaranju istih Narucitelj je u odnosu na sve
gospodarske subjekte duzan postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti, uz osiguravanje
ekonomicnog i svrhovitog trosenja javnih sredstava.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 4.
Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 13.272,28 eura
bez PDV-a Narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim ili vise
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Clanak 5.
Narudzbenica iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika, neovisno o obliku u kojem je izdana, sadrzi najmanje
sliedeée: podatke o Narucitelju (naziv, sjediste, osobni identifikacijski broj, broj poslovnog
raCuna IBAN), podatke o gospodarskom subjektu kojem se narudzbenica izdaje (tvrtku
odnosno naziv, sjediSte odnosno adresu, osobni identifikacijski broj), vrstu odnosno opis
roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere odnosno
koli¢ine, jedinicne cijene te ukupnu cijenu bez PDV-a i s PDV-om, mjesto i rok isporuke
robe/pruzanja usluga/izvrSenja radova te nacin i rok placanja.
Umjesto podataka o vrsti odnosno opisu roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere odnosno koli¢ine, jedini¢nim cijenama te ukupnoj cijeni bez PDV-
a i s PDV-om, mjestu i roku isporuke robe/pruzanja usluga/izvrsenja radova te nacinu i roku
pladanja iz prethodnog stavka, u narudzbenici se moZe naznaciti ponuda na temelju koje je
narudzbenica izdana.
NarudZbenica se odobrava i potpisuje u skladu s internim aktima Narucitelja.



Clanak 6.
Ugovor iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika sadrzZi najmanje sljedece: podatke o ugovornim stranama
(naziv odnosno tvrtku, adresu odnosno sjediste, osobni identifikacijski broj, naznaku osoba
ovlastenih za zastupanje odnosno sklapanje ugovora), vrstu roba/usluga/radova koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere odnosno koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupnu
cijenu jedini¢nim cijenama te ukupnoj cijeni s bez PDV-a i s PDV-om, mjesto i rok isporuke
robe/pruzanja usluga/izvrSenja radova te nacinu i roku plac¢anja, nacinu i roku plac¢anja, broju
racuna IBAN na koji ¢e se vrsiti plaéanje.
Umjesto podataka o vrsti odnosno opisu roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere odnosno koli¢ine, jedini¢nim cijenama te ukupnoj cijeni bez PDV-
a i s PDV-om, mjestu i roku isporuke robe/pruzanja usluga/izvrsenja radova te nacinu i roku
pla¢anja, u ugovoru se moze naznaciti da se ugovor sklapa temeljem ponude koja je prilog
ugovora i ¢ini njegov sastavni dio.
U postupcima nabave intelektualnih usluga sklapanje ugovora je obavezno.
Ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 7.
Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
13.272,28 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno
manje od 66.360,00 eura za radove donosi opcinski nacelnik.
Odluka iz prethodnog stavka obavezno sadrzi:
- podatke o Narucitelju (naziv i sjediSte, osobni identifikacijski broj, broj telefona, adresa
elektronicke poste),
- naznaku odgovorne osobe Narucitelja,
- predmet nabave,
- evidencijski broj nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a i s PDV-om,
- izvor planiranih/osiguranih sredstava,
- podatke o ¢lanovima Povjerenstva za provodenje postupka jednostavne nabave (dalje:
Povjerenstvo),
- obveze i duznosti Povjerenstva.

Clanak 8.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika
provodi Povjerenstvo iz ¢lanka 7. stavka 2. toc¢ke 7. ovog Pravilnika.
Povjerenstvo se sastoji od 3 (tri) ¢lana.
Povjerenstvo se imenuje za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.
Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.
Clanovima Povjerenstva moze se posebnom odlukom opcinskog vije¢a Narucitelja odrediti
pravo na naknadu za rad u Povjerenstvu.

Clanak 9.
Povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave u skladu s odredbama ovog
Pravilnika i propisima, a posebice:
- priprema troSkovnike, ponudbeni list, tehnic¢ke specifikacije, projektnu dokumentaciju,
planove, skice, obrasce, izjave i drugu dokumentaciju potrebnu za provodenje postupka
jednostavne nabave



- Salje odnosno objavljuje poziv na dostavu ponude

- otvara pristigle ponude, vrsi pregled i ocjenu ponuda i o tome sastavlja zapisnik

- odgovornoj osobi Naruditelja predlaze donosenje odluke o nacinu zavrSetka postupka
jednostavne nabave.

Povjerenstvo obavlja i druge poslove u svezi pripreme i provedbe postupaka jednostavne
nabave u skladu s ovim Pravilnikom i propisima.

Clanak 10.
Jednostavna nabava iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika provodi se slanjem poziva na dostavu ponude
najmanje trima gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
U opravdanim slucajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja i/ili
Zurnosti postupka, poziv na dostavu ponude moze se uputiti i na manje od tri gospodarska
subjekta.

Clanak 11.
Poziv na dostavu ponude obavezno sadrzi sljedeée podatke:
- naziv i sjediste Narucitelja, osobni identifikacijski broj Narucitelja, broj telefona i adresu
elektronicke poste,
- ime i prezime odgovorne osobe Narucitelja,
- ime i prezime te broj telefona i adresu elektronicke poste osobe zaduZene za kontakt s
ponuditeljima,
- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,
- podatke o predmetu nabave: opis, CPV oznaka, tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo),
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako je primjenjivo)
- sadrzaj i nacin izrade ponude,
- kriterij za odabir ponude,
- rok za dostavu ponude,
- nacin dostave ponude,
- ostale podatke u skladu s Pravilnikom.

Pozivom na dostavu ponude mozZe se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta predviden ¢lancima 251.-279. ZJN, odnosno drugim propisima iz
podrudja javne nabave.

Pozivom na dostavu ponude moze se od gospodarskih subjekata zahtijevati dostava jamstava
predvidenih ¢lankom 214. ZJN odnosno drugim propisima iz podrucja javne nabave.

Clanak 12.

Uz poziv na dostavu ponude objavljuje se i/ili dostavlja dokumentacija iz ¢lanka 9. stavka 1.
tocke 1. ovog Pravilnika koja sadrzi sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucavaju izradu ponude.

Dokumentacija mozZe sadrzavati predloske zahtijevanih dokumenata, obrasce izjava i ostale
dokumentacije kao i prijedlog ugovora o nabavi.



Clanak 13.
Rok za dostavu ponude odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta jednostavne nabave
odnosno vremenu objektivno potrebnom za izradu ponude, a ne moZze biti kraci od 3 (tri) dana
od dana zaprimanja poziva na dostavu ponude od strane gospodarskog subjekta.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize cijene ili kao
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Kao kriteriji odabira ekonomski najpovoljnije ponude mogu se koristiti kriterij kvalitete,
tehnicke prednosti, trajanje jamstva, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke, rok izvrsenja i drugo, te nacin bodovanja
svakog pojedinog kriterija.

Clanak 15.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji za
nabavu, ukoliko je ista priloZena.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku.
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Priizradi ponude ponuditelj se duZan pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude
i dokumentacije za nabavu i ne smije mijenjati i/ili nadopunjavati tekst poziva na dostavu
ponude i/ili dokumentaciju za nabavu.

Ako se dijelovi ponude dostavljaju sredstvima komunikacije koja nisu elektroni¢ka, ponuditelj
mora u ponudi navesti koji dijelovi se tako dostavljaju.

Ponudaili njezin dio koji se dostavljaju sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka izraduje
se u skladu s ¢lankom 16. ovog Pravilnika.

Clanak 16.
Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu.
Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.
Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi.
Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.
Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno umetanje ili vadenje listova.

Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemogucdi
naknadno vadenje ili umetanje listova.

Dijelove ponude kao Sto su uzorci, katalozi i sl., koji ne mogu biti uvezani, ponuditelj obiljezava
nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova, ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko
se dijelova ponuda sastoji.



Stranice ponude se oznacavanju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki sljedeci dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio.

Clanak 17.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Clanak 18.

Potvrde, izjave odnosno drugu dokumentaciju kojom dokazuje nepostojanje osnova za
iskljucenje te ispunjavanje kriterija za odabir gospodarski subjekt moze dostaviti u neovjerenoj
preslici, ako pozivom na dostavu ponude nije odredeno drukcije.

Neovjerenom preslikom u smislu prethodnog stavka smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

Clanak 19.
Otvaranje ponuda moze biti javno.

U postupcima jednostavne nabave za koje je pozivom na dostavu ponude utvrdena obveza
provodenja javnog otvaranja ponuda, ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno ili
postom. Na omotnici mora biti naznaceno:

- naziv i adresa Narucitelja

- naziv i adresa ponuditelja,

- naziv predmeta nabave

- evidencijski broj nabave,

- naznaka "ne otvaraj".

Clanak 20.

Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana Povjerenstva.

Clanak 21.
Otvaranje ponuda obavlja se u roku od 3 (tri) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Nakon otvaranja ponude se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponude i dokumentacije iz ¢lanka 9. stavka 1. i ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
Zapisnik iz prethodnog stavka sadrzi najmanje sljedeée podatke:
- naziv i sjediste te osobni identifikacijski broj Narucitelja,

- predmet nabave,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a i s PDV-om,

- ime i prezime ¢lanova Povjerenstva,



- tvrtku ili naziv odnosno ime te sjediste odnosno adresu gospodarskih subjekata kojima je
poslan poziv na dostavu ponude,

- datum slanja poziva na dostavu ponude,

- rok za dostavu ponude,

- datum i vrijeme pregleda i ocjene ponuda,

- ime i prezime ¢lanova Povjerenstva prisutnih na pregledu i ocjeni ponuda,

- naziv odnosno ime te sjediste odnosno adresa gospodarskih subjekata koji su dostavili
ponude,

- analiticki prikaz trazenih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi
za iskljuc¢enje ponuditelja (ako je primjenjivo),

- razloge za odbijanje ponude (ako je primjenjivo),

- analiti¢ki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja (ako je primjenjivo),

- analiza ponuda u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija (ako je
primjenjivo),

- iznos dostavljenih ponuda bez PDV-a i s PDV-om,

- analiza valjanih ponuda prema kriteriju za odabir (ako je kriterij za odabir ekonomski
najpovoljnija ponuda),

- rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir,

- naziv odnosno ime te sjediSte odnosno adresu ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena kao
najpovoljnija,

- datum i vrijeme zavrSetka otvaranja, pregleda i ocjena ponuda,

- prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja.

Zapisnik o javnom otvaranju ponuda, osim podataka iz prethodnog stavka, sadrzi i:
- ime i prezime ovlastenih predstavnika ponuditelja,

- primjedbe ovlastenih predstavnika ponuditelja, ako ih ima

Zapisnik iz stavka 3. ovog ¢lanka potpisuju ¢lanovi Povjerenstva koji su izvrsili otvaranje
ponuda, a zapisnik o javnom otvaranju ponuda iz stavka 4. ovog ¢lanka i ovlasteni predstavnici
ponuditelja.

Clanak 22.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je 1 (jedna) ponuda koja udovoljava svim uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponude i dokumentaciji ¢lanka 9. odnosno ¢lanka 12. ovog
Pravilnika.

Clanak 23.

Na temelju prijedloga Povjerenstva, odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Narucitelja.
Odluka iz prethodnog stavka sadrzi najmanje sljedeée podatke:

- naziv i sjediste te osobni identifikacijski broj Narucitelja,
- predmet nabave,

- evidencijski broj nabave,



- procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a i s PDV-om,

- tvrtku ili naziv odnosno ime te sjediste odnosno adresu ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana
i njezin iznos odnosno navod o poniStenju postupka jednostavne nabave,

- obrazloZenje u kojem se navode razlozi za donosenje odluke,
- datum donosenja odluke,
- potpis odgovorne osobe Naruditelja.

Rok za donoSenje odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka ne mozZe biti duZi od 15 (petnaest) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 24.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda iz ¢lanka 21. stavka 4. ovog Pravilnika i odluka
iz ¢lanka 23. ovog Pravilnika dostavljaju se ponuditeljima koji su dostavili ponude na nacin
odreden pozivom na dostavu ponude.

Clanak 25.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 26.
Protiv odluke iz ¢lanka 23. ovog Pravilnika i odluke iz ¢lanka 25. ovog Pravilnika nije dopustena
Zalba.

Clanak 27.
Na nabave do 265,45 eura bez PDV-a direktno na prodajnim mjestima ili putem Interneta ne
primjenjuju se odredbe ¢lanka 4.-6. ovog Pravilnika, odnosno iste se mogu realizirati
predracunom ili dostavljenim radunom, bez obveze izdavanja narudzbenice odnosno
sklapanja ugovora.

Clanak 28.
Odgovorna osoba Narucitelja u smislu ovog Pravilnika je opéinski nacéelnik.

Clanak 29.
Naruditelj je obvezan ¢uvati svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave.
Rok ¢uvanja dokumentacije iz prethodnog stavka je 4 (Cetiri) godine od dana zavrSetka
postupka jednostavne nabave, ako propisima nije drukgéije odredeno.
Naruditelj vodi registar sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi u skladu s propisima.

Clanak 30.
Sve odredbe koje nisu izri¢ito definirane ovim Pravilnikom na odgovarajuéi nacin podlijezu
primjeni vazec¢ih odredbi ZIN i podzakonskih propisa u podrucju javne nabave te ostalih
propisa koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 31.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi (,,Sluzbeni
glasnik Medimurske Zupanije broj Zupanije“ broj 08/21).



Clanak 32.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Medimurske
Zupanije”.
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